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1 INTRODUCTION
Le but de ce document est d’expliquer les principes de base, a caractére technique, du formulaire
intelligent utilisé pour les attestations relatives a la collecte des déchets ménagers et assimilés.

En ce qui concerne les explications « métier » du formulaire, c’est-a-dire propre au milieu traité, celles-
ci sont disponibles via des pages contextuelles sur 3 niveaux :

1. soit au démarrage de I'application via la page d’accueil (voir point 2) ;
2. soit en premiére page d’'une partie (voir description au point 3.7.1) ;
3. soit via I'aide en ligne (voir point 4).

Ces pages déterminent les régles « métier », c’est-a-dire, les instructions a respecter afin que les
informations encodées soient « valides » au sein de I'’Administration.
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2 PAGE D’ACCUEIL

Pour vous connecter a I'application, veuillez introduire I'adresse URL du site
http://formowd.environnement.wallonie.be dans votre navigateur Internet.

La page d’'accueil suivante vous est alors proposée :

Fichier  Edition  Affichage

3 Formulaires D'WD - Microsoft Internet Explorer

Fawois  Dutils  ? ‘

FER

Frécedente Suivante

9 A

Arréter Actualiser Démarrage | Rechercher  Faworis Historique Courrier Irnprimer

Q m o3 B g

Office Wallon des Déchets

Accueil

+ Acodema

+ Degacar

+ Fedem

Guide de l'utilisateur
+ Acodema

+ Degacar

+ Fedem

Dossiers en cours

Adresse I@ http:/ formowd.environnement. wallonie. beAwelcome. jsp

j 0K ‘LIEI’\S B
|

Bienvenue sur le site "Enquétes” de
I'Office Wallon des Déchets

Le Gouvernement wallon s'est engage, dans son Contrat d'Avenir pour les Wallonnes et les Wallons et dans sa
Déclaration de Politique Régionale, 4 réussir la simplification administrative et le gouvernement électronigue

Pour sa part, la Direction générale des Ressources naturelles et de I'Environnement s'est, trés tat, pleinement
investie dans les nouvelles technologies de l'information et de la communication. La DGRME souhaite accorder
une importance croissante aux formulaires électroniques dans la mesure ol ils contribuent 3 la simplification
administrative.

Les formulaires électronigues disponibles & partir de cet espace d'echange entre 'Office YWallon des Dechets et
wous sont le signe tangible de I'engagement de l'administration a réussir ce challenge.

Les avantages des technologies utilisées sont, entre autres, l'aide en ligne au moment du remplissage, la
présence de régles de walidation lors de la saisie, le pré-remplissage de certaines parties du formulaire, les
sauvegardes intermediaires ou la récuperation immediate des informations pour un traiterment plus fiable et plus
rapide. Ce sont autant d'avancées significatives vers une simplification au service du citoyen et de I'entreprise.

Se déconnecter
Enquétes mises en oeuvre

Acodema : Régime du Prélevement-sanction pour favoriser les collectes sélectives | attestations relatves a la
collecte des déchets ménagers et assimilés

Degacar : Declarations de détention de déchets dangereux et de pneus usés issus des garages et carrosseries

Fedem : Cluestionnaires adressés alx communes portant sur les déchets menagers : statistiques et colit-vérite

|@ Terming ’7,7 Fla Intemet

Celle-ci est composée de 2 parties : d’'un menu et d’'une page contextuelle.
Le menu propose les quatre options suivantes :

1. Accueil : affiche les informations de la campagne.
Ce menu propose quatre volets correspondant a différentes enquétes de TOWD.
a. Acodema : Attestations relatives a la collecte des déchets ménagers et assimilés
b. Cetra : Questionnaires adressés aux intercommunales portant sur les déchets
ménagers —Sorties Parcs a conteneurs, Autres collectes, Entrées et sorties des

centres de traitement/tri.

c. Degacar : Déclarations de détention de déchets dangereux et de pneus usés issus
des garages et carrosseries

d. Fedem : Questionnaires adressés aux communes portant sur les déchets
ménagers - statistiques et col(t-vérité
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2. Guide de l'utilisateur : affiche ce manuel.

Ce menu propose quatre volets correspondant aux manuels utilisateurs des quatre
différentes enquétes de 'OWD (Acodema, Cetra, Degacar et Fedem).

3. Dossiers en cours : affiche :
- L’écran d'identification, si vous n’étes pas encore connecté.

Dans cet écran, vous étes invité a introduire un code d'accés composé d’'un Login (hom
d’utilisateur) et d'un Mot de passe et de valider vos données en cliquant sur le bouton
« Se connecter ».

Lors de votre premier accées a I'application, vous devez encoder le code d’acces
"temporaire” qui vous a été envoyé par courrier ainsi que le mot de passe associé.
Ce code d’acces permet au déclarant de venir indiquer sur une page spécifique le compte
utilisateur « Formulaires Région wallonne » qu'’il désire utiliser pour encoder son
formulaire. L’acces est sécurisé par I'envoi du code d’acces au déclarant, seule une
personne en possession de ce code d’acces peut indiquer le compte utilisateur choisi.

3 Formulaires 0WD - Microsolt Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage  Faworns  Dutls 2 |

L ="
S ) A QA G 3| B 4
Précédente Sunvatite ArEler Actusliser Démarrage | Rechercher  Favanis Histarique Courrier Imprimer
Adresse I@ hitp: //validation. mra. wallonie. be/0WD oginPage. jsp j 0K | Liens *

Office Wallon des Déchets

Login . |OB-AC4540HVRW
Accueil Mot de passe [

+ Acodema

. Degacar SE CONHECTER

* Fedem
Guide de l'utilisateur

+ Acodema Yous pouvez obtenir e loginfmot de passe par courriel aprés avair rempli une vignette (citoyen ou enfreprise) via le bouton
"Gestion de |a vignette” via le site http:/formulaires.wallonie.be .
+ Degacar

+ Fedem

Dossiers en cours

Se déconnecter

& ’7,7 Flo Internet

page 4



Le compte utilisateur est celui créé sur le site des formulaires de la région wallonne
(http:/formulaires.wallonie.be/mesDossiers/pa01.jsp) Le compte utilisateur associé au

formulaire FEDEM peut étre modifié quand vous le désirez, en vous reconnectant avec
votre code d'acces "temporaire”.

3 Formulaires OWD - Microsolt Internet Explorer
Fichier  Edition  Affichage  Faworns  Outls 7 ‘
I=§
S Gl @ | B
Précédente S ante: Arréter Actualiser Démarrage | Rechercher  Faworis Historique Courrier Irnprimer

Adresse I@ http:/ Avalidation. miw. wallonie, be/Ctw D fseret/Login

j il ‘LIEI’\S tid
=

Office

Accueil

+ Acodema

+ Degacar

+ Fedem

Guide de l'utilisateur
+ Acodema

+ Degacar

+ Fedem

Dossiers en cours

Se déconnecter

Attribution d'un utilisateur du Front Office

Les codes utilisateur et mot de passe que vous avez utilisé sont des codes temporaires permettant de configurer votre accés.

Yeuillez indiguer ci-dessous le nom d'uilisateur gue vous désirez utiliser dans le futur pour accéder au formulaire de la société
ADMINISTRATION COMMUNALE DE AMAY, chaussée Freddy Terwagne 76 - AMAY

Mam dutilisateur : (mfr m

Le nom dutilisateur estvalable pour 'accés & tous les farmulaites de la Région wallonne,

Sivous n'en possédez pas déjd un, veulllez vous inscrire via le lien mulaires ie.hend htm

Aprgs validation du nom d'atilisateur vous serez redirigé vers la page didentification
veuillez utlliser le nom dutilisateur et maot de passe Formulaires Région wallonne (vignette) au lieu de votre code d'accés
temparaire.

’7,7 Fla Intemet
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Si vous ne posséder pas de compte utilisateur, vous pouvez vous connecter sur le site
http://formulaires.wallonie.be/mesDossiers/pa01.jsp. Sur ce site, vous pouvez facilement
et rapidement vous créer un compte utilisateur qui vous permettra d'accéder a n'importe
quel formulaire de la région wallonne.

e > Mon compte - Microsoft Internet Explorer:

Fle  Edt View Favortes Tools  Help

Q- ©Q X [RA G ) search 57 Faverites 2| [0+ ‘; -l B

v BJeo ks *

Address | wiallonie be/mesD isp
PR - DE =8~ £, Portail \Wallonie | Accueil - Mode d'emploi - Plan du site - Contacts @
Formulaires de la Région wallonne |7i e | ﬂ%
Mon espace persannel - =
REGION WALLONNE Vous étes ici : Accuell = Mon espace personnel > Mon compte
| 2
|Utilisateur non connecté
accueil ; Formulaires Mon compte
Se connecter
Mon espace personnel si vous &tes déja enregistré :
Mon compte
Sinscrire = Impartant | Respectez scrupuleusement |a typographie: majuscules, minuscules, chiffres et autre
g caractéres doivent tre respectss !
Définir son prafil
Mot de passe oublié 7
Liste des formulaires en cours de = Pour vous connecter :
rédaction
1. Introduisez votre Nom d'utilisateur / Login: |
Liste des formulaires soumis par voie L
électronique 2. Introduisez votre mot de passs / Password: [
Liste des dossiers et états d'avancement Tef
e ﬁgtuz par Enurrlek\j‘lgri de vatre précédente inscription .
Liste des 20 derniers événements l2lc (2= {2l Eall=
Maode d loi du b tuel "M 5 E 3 z
o BItiBMpOIEIAUIeaMITU sisEn ® Le nom sous lequel vous serez connecté sera indiqué en haut 3 droite de 'écran,
espace personnel
Mode d'emploi . N o
8i vous n'étes pas encore enregistré :
= Pour pouvair accéder & votre bureau de travail "Man espace personnel’, vous devez d'abord vous identifier et créer un compte
utilisateur.
= Pour créer votre un compte utilisateur,
1. Introduisez votre adresse e-mail: ]
2. Vous vous inscrivez en tant que : O Entreprise ® Citoyen
3. Cliquez sur -
&] pone @ Intermet
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Apreés avoir désigné I'utilisateur qui va étre chargé de I'encodage de votre formulaire,
I'écran d'identification de celui-ci s'affiche.

Dans cet écran, vous étes invité a introduire un Login (nom d’utilisateur du compte

« Formulaires Région wallonne ») et d’'un Mot de passe (mot de passe lié au compte
« Formulaires Région wallonne ») et de valider vos données en cliquant sur le bouton

« Se connecter ».L’encodage de ces informations permet au systéme de vous identifier
et de contréler votre accés au programme. Aprés cet écran, vous pouvez voir vos
dossiers en cours (voir paragraphe suivant).

3 Formulaires OWD - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Outils 2 |

3 =
& o 9 Wl a m @B 35
Précédente Suivatte: Aréter Actualizer  Démanage | Rechercher  Favaris Histarique: Caurrier Imprimer
Adresse |@ hitp: Avalidation mw. walloriz be /0D AservietA alidateU serF0 =] @oc | Liens >

Office Wallon des Déchets

Login Imfr
Accueil hiot de passe |”’*

+ Acodema

+ Degacar SE COHNECTER

+ Fedem
Guide de ['utilisateur

+ Acodema Yous pouvez obtenir le loginimot de passe par courriel aprés avoir rempli une vignette (citoven ou entreprise) via le bouton
"Gestion de la vignette" via le site httpoiformulaires.wallonie.be .
+ Degacar
+ Fedem

Dossiers en cours

Se déconnecter

| -|
& Tomie T T [ [ e
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- Vos dossiers en cours de traitement, si vous vous étes déja identifié.

3 Formulaires OWD - Microsolt Internet Explorer

Fichier  Edtion  Affichage  Fawors  Oubls 2

. =
@ .o+ 9 Q@ G @ B
Précédente Slivatte: Aréter Actualiser Démarrage | Rechercher  Favoris Historique Courrier Imprimer
Adresse I@ http: £ fvalidation.mna. wallonie, be /0WD Azervlet/Login j f\?DK | Ligrs **
= o . Date
Déclarant Enguéte Campagne Formulaire _° " Statut
échéance
im's'STRAT‘ON COMMUNALE DE FEDEM  TEST FO: Enguéte 2006 - Données 2005 326 F/1242006 En cours

Office Wallon des Déchets

Cliguez sur le nom de la campagne pour accéder au formulaire souhaité et attendez le chargement du formulaire. Une fois lindex
rempli, vous pouvez camrmencer l'encodage.

Accueil

Aftention : Sile clic ne fonctionne pas, c'est quily a un outil installé sur vatre PC gui blogue les pop-up (ex: Windows ¥P Senice

+ Acodema Pack 2, Google Toolbar). Dans ce cas, plutdt gue le simple click, utilisez 1a touche « Ctrl » combinée avec le clic

+ Degacar

* Fedem
Guide de l'utilisateur
+ Acodema

+ Degacar

* Fedem

Dossiers en cours

Se déconnecter

’_’_ ’_|0 Internet

Dans cet écran, vous retrouvez la liste des formulaires auxquels vous avez accés. Pour
chaque formulaire, vous pouvez visualiser le nom du déclarant, I'enquéte et la campagne
concernée, la date d’échéance pour laquelle le formulaire doit étre soumis et son statut.

Cliquez sur le nom de la campagne pour accéder au formulaire souhaité et attendez le
chargement du formulaire. Une fois I'index rempli, vous pouvez commencer I'encodage.

Attention : Si le clic ne fonctionne pas, c’est qu'il y a un outil installé sur votre PC qui
bloque les pop-up (ex : Windows XP Service Pack 2, Google,...). Dans ce cas, plutdt que
le simple clic, utilisez la touche « Ctrl » combinée avec le clic.

4. Se déconnecter : vous déconnecte de I'application et ré-affiche la page d’accueil.
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3 FORMULAIRE

3.1 Pré-requis techniques

v' Configuration minimum de votre PC : Pentium Il

v' Les produits suivants doivent étre installés sur votre PC,

e Acrobat Reader pour la validation globale, I'impression et I'aide en ligne. Si le produit n’est
pas installé, veuillez accepter son installation automatique lors de la premiére connexion.

e Macromedia Flash version 7. Sile produit n’est pas installé, veuillez accepter son installation
automatique lors de la premiére connexion.

T N |

Lo pow want to install and win "k acromedia Flash Plaver
7 zigned on 1040642004 0:02 and distributed by:

M acromedia, Inc.

Publizher authenticity verified by YeriSign Clags 3 Code
Signing 2007 Ca

Caution: Macromedia, Inc. asserts that this content iz zafe.
ou should only installview this content if you bzt
t acromedia, Inc. to make that azgertion,

[T Always tust content from Macromedia, Ine.

More Info

g

Vous pouvez vérifier la version installée sur votre PC en cliquant sur 'URL suivante :
http://www.macromedia.com/software/flash/about/.

Merci de prendre contact avec votre service informatique si vous rencontrez des probléemes
d’installation de I'outil Macromedia Flash version 7.

v' L’application est de type Internet, les données sont donc sauvegardées sur le serveur et non
localement sur votre PC.
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3.2 Déblocage des pop-up

Si le clic ne fonctionne pas, c’est qu’il y a un outil installé sur votre PC qui bloque les pop-up (ex :
Windows XP Service Pack 2, Google,...). Soit, plutét que le simple clic, vous utilisez la touche « Gtrl »
combinée avec le clic, soit vous supprimez ces blocages. Vous trouverez ci-apres les différents types
de Popup blocker qui se retrouve fréquemment chez les utilisateurs ainsi que les explications pour
désactiver temporairement le blocage des fenétres pop-up de I'application..

3.21. Windows XP Service Pack 2

Pour supprimer le blocage des pop-up di a Windows XP Service Pack 2, vous devez entreprendre les
actions suivantes dans Internet explorer :

- Choisir dans le menu « Tools/Outils » — « Pop-up Blocker/Bloqueur de fenétre publicitaire
intempestive » — « Pop-up Blocker Setting/Paramétres du bloqueur de fenétres publicitaires
intempestives ».

2} Formulaires OWD - Microsoft Internet Explorer ) _1gf x|

| >

File Edit View Favorites | Tools Help
eﬁad( = 9 = IJ [ Mail and News

Synchronize. ..
Windows Update

j Gu |L\nh
H

Campagne Formulaire Date échéance Statut

Enquéte

5un Java Console

DEGACAR  Enquéte DEGACAR 2e semestre 2005 3716 31/03/2008 En cours

Internet Options... 2 -
L ur le nom de la campagne pour accéder au farmulaire souhaité et attendez le chargement du formulaire. Une fois

lindex rempli, vous pouvez commencer l'encodage.

Office Wallon des Déchets

Attention : Sile clic ne fonctionne pas, c'est quil y a un outil installé sur votre PC qui bloque les pop-up (ex: Windows XP Service

Accueil Pack 2, Google Toolbar). Dans ce cas, p\utﬁt que le simple click, utilisez 13 touche « Cirl » combinée avec e clic

* Acodema

* Degacar

* Fedem

Guide de l'utilisateur
Dossiers en cours

Se déconnecter

N ¢

Change pop-up blocker settings.
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- Encoder I'adresse Web du site concerné, ici http://formowd.environnement.wallonie.be dans le
champ « Address of Web site to allow/Adresse du site Web a autoriser », et cliquer sur le
bouton « Add/Ajouter » puis sur « Close/Fermer » sans changer les options prévues par défaut.

Pop-up Blocker Settings 5'

— Exceptions

Pop-ups are cumently blocked. You can allow pop-ups from specific
Web sites by adding the site to the list below.

Address of Web site to allow:
f Add

Allowed sites:
formulaires owd environnement wallonie be Bemoyve

Remave All

0y

— Motifications and Filter Level
¥ Play a sound when a pop-up is blocked.
¥ Show Information Bar when a pop-up is blocked.

Fitter Lewvel:
IMEdium: Block most automatic pop-ups j

Pop-up Blocker FAG Close |

3.2.2. Google

Pour supprimer le blocage des pop-up di a Google, vous devez faire I'action suivante dans Internet
explorer :

- Cliquer dans le menu de la toolbar de Google sur « X bloquée(s) », alors que vous vous trouvez
sur la page http:/formowd.environnement.wallonie.be, afin de le faire passer a « Fenétres pop-up
autorisées sur le site».

le - «|| [G| Rechercher - | FageRan 303 bloquée(s) | ** Orthographe - Options /&
o

Le bouton pop-up blocker ressemblera ensuite a ceci :

GOUS[E vl jl |C| Rechercher =~ | %umriser les fenétres po@*:rc Orthographe - E Options &
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3.2.3. Yahoo

Pour supprimer le blocage des pop-up di a Yahoo, vous devez faire les actions suivantes dans
Internet explorer :

- Cliquer dans sur la petite icéneI = .

- Sila petite coche (qui apparait sur la gauche du texte) est présente, c’est que le pop-up blocker est
activé. Décochez-la en cliquant une fois sur « Enable Pop-Up blocker ».

Y_l' & I Search vl [+ = Mail @My Yahoo! Sign In
v Enable Pop-Up Elocker I

- Vérifiez que la case est bien décochée.

Y_’ 7 I Search| - I =~ EMai @My Yahoo! Sign In
Enahble Pop-Up Blocker I

3.24. MSN

Pour supprimer le blocage des pop-up di a MSN, vous devez faire I'action suivante dans votre
navigateur :

- Cliquer dans le menu de la toolbar de Google sur « blocked(x) », alors que vous vous trouvez sur
la page http:/formowd.environnement.wallonie.be

web v # 7| Flelocked(® ~ | o v F
T
S
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3.2.5. Mozilla Firefox

Pour supprimer le blocage des pop-up di a Mozilla Firefox, vous devez faire les actions suivantes dans
votre navigateur :

- Choisir dans le menu « Tools/Outils » — « Options »

) Google - Mozilla Firefox

Fle Edit View Go Bookmarks Favorites BN Help

@ L;\> I@ i"T i Q Web Search Crrl+K

Back Reload t New]  Raad Mail (1 new)
|| Customize Links || Free AOL & Uniimited ... [ ] Fr  New Message...  Ctrl+M
Downloads Ctrl+
Extensions
Themes

CustomizeGoogle Options...
JavaScript Console
Page Info

Clear Private Data... Ctrl+Shift+Del
IE Tab Options

Configure FoxTrick

- Sélectionner 'onglet « Content » et décocher « Block Popup Windows ». Confirmer votre choix
en cliquant sur 'OK'.

e @ H & o

General  Privacy ~ Content Tabs Downloads  Advanced

Block Popup Windows Allowed Sites

Warn me when web sites try to install extensions or themes

Load Images Exceptions
[ for the originating web site only

Enable Java
Enable JavaScript Advanced...

Fonts & Colors -

Default Font: | Times New Roman v‘ Size: |1.6 v| Advanced...

Colors...

e

oK ][ Cancel ][ Help ]
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Vous pouvez également limiter les fenétres autorisées a certains sites précis, il vous est possible de
préciser ces sites dans les sites autorisés en réalisant les actions suivantes :

- Cliquer sur « Allowed Sites »
i 8@ 0O & @&

General  Privacy ~ Content Tabs Downloads  Advanced

Block Popup Windows ‘ Allowed Sites '
Warn me when web sites try to install extensions or themes

Load Images Exceptions
[ for the originating web site only

Enable Java
Enable JavaScript Advanced...

Fonts & Colars

Default Font: | Times New Roman v‘ Sige: |]_6 v| Advanced...

N

Colors. ..

[ oK l[ Cancel ][ Help ]

- Ajouter http://formowd.environnement.wallonie.be dans la case « Adress of web site » et cliquer
sur « Allow » (autoriser). Le site sera ainsi ajouté a la liste de vos sites autorisés.

¥ Allowed Sites - Popups

You can spedfy which web sites are allowed to open popup windows. Type
the exact address of the site you want to allow and then dick Allow.

Address of web site:

Site Status

Close
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3.2.6. Norton Internet Security, Norton Personal Firewalls, Norton Anti-Spam

Pour supprimer le blocage des pop-up di a Norton, vous devez faire les actions suivantes dans votre

navigateur :

- Dans la barre des taches, cliquer sur I'icone de Norton (1) et sélectionner « Ouvrir Norton
Internet Security » ou « Norton Personal Firewalls » ou « Norton Anti-Spam ».

- Sur le c6té gauche de la fenétre Norton Internet Security, cliquer sur le bouton « Norton

AntiSpam » (2).

- Dans la liste, cliquer sur « Pop-up Blocking/bloqueur de fenétre de publicité intempestive »

L4
: Qheack - ) 2] £ O search Loravortes @ (3 5§ i §
 dress (8] Y - 2 v B
ks £ 1Cohd gslucﬂran‘ln (G;))J_muwme ﬁﬂﬂ'ﬂDn‘Sv g:lpppirtv
Nortonintemet Security | | SYstem Status: Attention &
|
Sorton s || antispam Features
Horton ArtiSpant e 2
Statys & Semngs Stops ‘Wb sites from
Stafighcs . xﬁm” ""“_“
To change your Popup
" | Blocking sextings, cick
Corlinwe 3
Ad Blocking on |torelnfp ——t—
@ Popup Bleding on
-
| Sulscription Service [l&”
&b Burchase by 3252005 1
B cymantec. verennternet Security e

Cliquer sur « On » pour le passer a « Off » et fermer la fenétre.
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3.3 Régles générales

v Conventions

e Le signe décimal est le POINT.

e Les champs de type « pourcent (%) » doivent recevoir une valeur comprise entre 0 et 100 (et
pas entre 0 et 1), par exemple, 49,5% = 49.5 et pas 0.495.

e Les unités imposées pour certaines zones d’encodage sont indiquées entre parenthéses dans
le libellé des champs.

e Les champs inaccessibles sont grisés.

Les champs obligatoires sont indiqués avec une *.

v'  Sauvegarde automatique des données

A chaque sortie de cadre (écran suivant / précédent ; retour sur I'index ; quitter I'application) les
données sont sauvegardées aprés validation. |l n’y a donc pas de « Bouton » pour sauvegarder
vos données.

v' Validations des données
Deux validations sont prévues au sein de I'application :

Validation du cadre : Les données sont validées champ par champ lors de la sauvegarde des
données, c’est-a-dire lorsque I'on quitte le cadre actif.

Une validation par partie peut étre lancée a partir du bouton « Validation »

Les principaux contr6les de validation sont :

e Champs numériques — (vérification de la longueur de la partie entiére / de la partie décimale ;
vérification des valeurs maximum et minimum)

Champs alphanumériques (longueur maximale du champ)

Date (validité de la date)

Choix de codes dans une liste fermée

Choix de codes dans une liste ouverte (dans le cas des champs « autres »)

e Le critere obligatoire des champs.

v' Ordre d’encodage

Les « Référentiels » (objets référencés dans diverses parties du formulaire) doivent étre remplis
avant les parties y afférents car certaines valeurs introduites dans ceux-ci interviennent dans des
calculs automatiques.
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v Aucune fonctionnalité n’est associée au « double-clic » et au « clic-droit »
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3.4 Organisation du formulaire

Lors du clic sur un dossier (correspondant a un formulaire), la premiére chose qui apparait a I'écran est
l'index. Celui-ci permet d’accéder aux différentes composantes du formulaire (voir point 3.5).

Le formulaire est découpé en 3 niveaux :

v" Un cadre constitue la plus petite entité et correspond a des données ayant trait au méme sujet.
Par cadre, une aide en ligne est disponible. Celle-ci décrit, en détail, le mode de fonctionnement
du cadre concerné (voir point 4).

v" Une partie correspond a un regroupement de cadres. Par partie, une date d’échéance est fixée et
une page d’explication des données métier y est jointe. Tous les cadres d’'une méme partie
doivent étre soumis en méme temps. Lors de l'acceés a une partie, la premiére page de celle-ci
constitue une notice d'’utilisation, a caractere métier (voir point 3.7.1).

v" Un volet constitue un ensemble « graphique » de parties.
Chaque formulaire est composé d’une en-téte (voir point 3.6) et d’'un écran (voir point 3.7).
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3.5

Quitter

Index

a Fedem - Microsoft Internet Explorer

Indes

W

REGION WALLONNE

[_[5]x]

“ersion @ 0.1 [Build 05/02/2006]

TEST FO . Engquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326

Index

_|

INDEX DES VOLETS DU QUESTIONNAIRE

( Editer valider 4

Imprimer

| Guide Utilisateur J

(

Wolets, parties et cadres
v & Commune 1
£ Commune
Cormrnentaires
Pigces jnintes
v & Contacts
= Contacts

Cormrnentaires

=3 Pigces jointss
v & Giserment des déchets
B Gisementdes déchets
Commentaires

i Pigces jointes
v @ Coltuérits

Taxe forfaitaire
Movens de collectes OMB
| Recettes

Dépenses

ﬁ Modification majeure mode collecte OWMB et explication collecte OB

\' (" Date d'échéance
31-DEC-0B 2

31-DEC-08

31-DEC-06

31-DEC-06

'\

N\ [ statut

En cours

En cours

En cours

J U

En cours ...

‘Vos données sont automatiquement sauvegardées aprés chague modification
Quand votre formulaire est complet et prét 2 &tre souris & la DGRNEkyrigre dutiliser le bouton suivant :

Soumnettre

)

J-|

@j Terming

L'ind

eX se compose :

, les parties et les

’_’_ ’_|Q Internet

De l'arborescence des cadres a remplir. Elle s’étend sur autant de niveaux que nécessaire.
il représentent les cadres relatifs

aux parties. Un clic sur la fleche » permet de déployer I'arborescence et, a l'inverse, un clic
sur la fleche ¥ permet de la réduire ; cette fonctionnalité existe via le clavier en appuyant sur

1.
Les % représentent les volets, les '@
la barre d’espace.
2.
3. Du statut de la partie. Les valeurs possibles pour ce statut sont :
-« En cours » - si la partie est en cours d’encodage,
-« Soumis » - si la partie a été soumise a la DGRNE.
4.

Des boutons « Editer », « Valider », « Imprimer » et « Guide utilisateur ».

De la date d’échéance (DD/MMM) pour laquelle la partie du formulaire doit étre soumise.

-« Editer » permet d’éditer I'’élément de I'arborescence sélectionné et donc d’accéder a un

écran
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-« Valider » déclenche la validation globale de I'ensemble du formulaire et génére un
rapport de validation (au format pdf).

Formulaire 0000-0326 -
Partie Colit vérits
Directi énérale des R et de I'Envi

TEST FO : Enquéte 2004 - Données 2005

EEOION WALLOHE

Validation de la partie Cout vérité

Eraur - NIvaau [Cadre H- Ligne Libellé de Ia Colonne Valeur

[Errear bloquante Recetie

Erraur - Libelle

Vewillez encoder ume rececce "Taxe forfasraire’

dams be cadre "Recerte:’

Tne recette doit ftre complces avec I [pe 0

recetre ‘vente de sac: payants’

Une recette doit 2ere complécee avec le rpe de

recetre ‘vente vignette:'

e deprase deit Sers complett aver Ie (ype de

|depeae ‘achat sacs payanes"

Tne depease deit #tre complIete avec It fype de

dépease ‘achat vignertes”

Tne depeae deit fire compItte avec It fype de

depense ‘collecte OMIE' et "maitemenr OME cu

‘collecte et traitement OMB'

Tellecies T Vous a'aver pas compléte wne Bgne ave um pe |
de decher "OME"

[Avercuzement Tallecie: T U WAVEE pas complete mur B ave U= ope

de decher 'Encombranrs’

Tous o'aver pas complétt e Bgae avec U= pe

de déchee 'PAIC!

Tous o'aver pa complétt une Bgae ave U= ope

de dechec 'Orgaxi 3

Tous a'aver pas complétt e Bgae ave 0= ope

de dechet "Papiers' et carcon:’ ou "Papiers ot

carsons melange:’

Tellectes T Tous o'aver pas complétt une Bgae avec 0= pe

de dechee "Verre blanc' ou "Verre colors” ou "Verre|

[blanc et colare melanges”

[Errear bloquante Recere:

Errear bloquante Foecere:

[Errear bloquante Depemies

[Errear bloquante Depemies

[Errear bloquante Depemies

[Averciszement Callectes 1

[Averciszement Callectes 1

[Averciszement Callectes 1

Validadon de formulaires de ka Region wallonne

-« Imprimer » génére le formulaire prét a étre imprimé (au format pdf) li¢ a la partie
sélectionnée (pas d’impression individuelle pour les cadres, ni pour les volets).

-« Guide utilisateur » permet d’accéder au manuel utilisateur, c’est-a-dire a au document
dans lequel vous étes actuellement.

5. Du bouton « Soumettre ».

Ce bouton permet de soumettre a la DGRNE des parties du formulaire complétées.
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La soumission se fait en plusieurs étapes et peut étre interrompue a chaque étape:

1. Un premier message de confirmation de la soumission apparait.

- Confirmation de la soumission

Etes-vous sir de vouloir sourmettre les parties suivantes :
- Commune
- Contacts
- Gigernent des déchets
- Coit vérite

i flan

2. Si vous souhaitez continuer la soumission, le processus de validation est lancé. Sl
persiste des problemes, I'application affiche un tableau listant ces probléemes. Il existe
deux types de probleme) : les erreurs et les avertissements. S'il subsiste des erreurs, vous
devez d'abord corriger celle-ci avant de pouvoir poursuivre.

{ Validation

Ecran Erreur - Niveau | Erreur
Collectes Avetissement | Yous n'avez pas complété une ligne avec un type de déchet 'Organigues’
Callectes Avertissernent | Wous n'avez pas corplété une ligne avec un type de déchet Werre blanc' oo
! Collectes Averisserment | Yous n'avez pas complété une lingne avec un type de déchet 'Papiers' et ‘tar
Collectes Averisserment | Yous n'avez pas complété une ligne avec un type de dechet 'OMB"
Collectes Avertissement | Yous n'avez pas complété une ligne avec un type de déchet 'PMC
Collectes Averissement | Yous n'avez pas complété une ligne avec un type de déchet Encombrants'
DEpENSes Erreur Une dépense doit &tre complété avec e type de dépense achat sacs payal
Dépenses Erreur Une dépense doit &re complété avec e type de dépense collecte OMB' et
Dépenses Erreur Une dépense doit &tre complété avec le type de dépense achatvignettes'
Recettes Erreur Yeuillez encoder une recette Taxe forfaitaire’ dans le cadre ‘Recettes’
Fecettes Erreur Une recette doit &tre complétée avec e type de recette vente vignettes'
Recettas Erreur Une recette doit étre cornplétée avec le type de recette vente de sacs payar

Welillez corriger les erreurs affichées ci-dessus avant de soumettre ce formulaire.

Continuer Fermer
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S'il ne subsiste plus que des avertissements, vous pouvez continuer la soumission du
formulaire & la DGRNE en cochant la case 1.

{ Validation
Ecran Erreur - Niveau |Erreur
Collectes Avertissement | Wous n'avez pas complété une lione avec un type de déchet PMC!
Callectes Avertissernent | Vious n'avez pas complété une ligne avec un type de déchet 'Organiques’

_| Btez-vous sre d'avair bien complété l'ensemble des formulaires et de voulair continuer 7

Continuer Fermer

Une derniére fenétre vous permet de signer la soumission du formulaire.

Confirmation de la soumission

__2U, je confirme wouloir zoumettre mon formulaire, Aprés soumission, les t
parties soumizes ne seront plus modifiables mais seront toutefois disponibles
pour impression.

Mo

Fonction :

Muméro de téléphone ;

ik Annuler
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3.6 L’en-téte

"3 Fedem - Microsoft Internet Explorer |_[&] %]
Cluitter | Index 1 “erglon : 0.1 [Build 06/0252006]
3 [ TEST FO : Enquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326

4 Index

REGION WALLONME

\,

L’en-téte se compose :

1. Dun menu:

Quitter | Index Aide

-« Quitter » permet de quitter le formulaire en cours.

- «Index » méne vers la page d’'index. Dans celle-ci, s’affiche une arborescence définissant la
structure du formulaire (Volets, parties, cadres).

-« Précédent » permet une navigation vers le cadre précédent (de la liste définie dans I'index)
sans passer par l'index et sauvegarde les modifications effectuées dans le cadre.

-« Suivant » permet une navigation vers le cadre suivant (de la liste définie dans 'index) sans
passer par I'index et sauvegarde les modifications effectuées dans le cadre.

-« Aide » permet d’'accéder a un écran d’aide.

2. dulogo de la région wallonne.

3. dunom de la campagne et du numéro du formulaire.

4. dunom du cadre concerné et de son contexte (volet, partie).

Remarque : Les boutons « Précédent » et « Suivant » sont inaccessibles pendant le chargement des
cadres.
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3.7 Types d’écran

Sous l'en-téte, dans la partie cadre, on retrouve :
- soit l'index (voir point 3.5) ;
- soit la page d’accueil (voir point 2) ;
- soit les pages de présentation des parties (voir point 3.7.1) ;

- soit les écrans d’encodage simple (voir point 3.7.2) ;

- soit les écrans d’encodage par grille (voir point 3.7.3) ;

- soit les écrans d’encodage par section (voir point 3.7.4) ;

- soit les écrans de sélection contenant plus de 100 valeurs possibles (voir point 3.7.5) ;

- soit les écrans de commentaires (voir point 3.7.6) ;

- soit les écrans des pieces jointes (voir point 3.7.7) ;

- soit 'aide en ligne (voir point 4).

Rappel : Pour accéder a un écran, a partir de la page d’index, vous devez sélectionner I'élément puis
cliquer sur le bouton « Editer ».

3.7.1. Pages de présentation des parties

Pour chaque partie, un page de présentation indique les informations indispensables a I'encodage
correct de cette partie.
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edem - Microsoft Internet Explorer

Guitter | Index | Précédent | Suivant “ersion : 0.1 [Build 06/02/2006]
TEST FO . Enquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326
Gisement des deéchets

REGION WALLONNE

GISEMENT DES DECHETS MENAGERS
Nous vous invitons dans cette partie a introduire les données concernant le gisement des déchets ménagers de votre commune.
Chaque commune doit, en principe, au moins fournir les données pour les collectes de déchets suivantes :
les ordures ménagéres brutes (OMB), encombrants, organiques, papiers/cartons et PMC en porte a porte ainsi que les verres

en bulles ou en porte a porte.

Les informations a fournir pour chaque type de déchet collecté dans la commune sont les suivantes :
le tonnage, la frequence de collecte, le collecteur, la premiere destination du déchet et le traitement qui vy est associe.

Nous vous demandons de ne pas introduire les données concernant les déchets collectés dans les parcs a conteneurs
car celles-ci nous sont fournies par les intercommunales de gestion des déchets.

&] Terming ’_ l_ ’_ | Intemet

3.7.2. Ecrans d’encodage simple

Ce type d’écran est utilisé pour les cadres ne nécessitant pas de tableau.
Tous les champs a remplir sont présentés sous forme de fiche.
Vous pouvez directement encoder vos données.

Les données sont validées champ par champ lors de la sauvegarde des données, c’est-a-dire lorsque
on quitte le cadre actif.

Remarque : L'unité, si celle-ci est imposée, est affichée entre parenthéses dans le libellé du champ.
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<] Fedem - Microsoft Internet Explorer =]

Quitter | Index | Précédent | Suivant | Aide Wersion : 01 [Build DBM252008]

TEST FO . Engquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326

Coit verite / Modification majeure mode collecte OME et explication collecte OMB

REGION WALIONNE

—‘ Meodification majeure mode collecte OMB et explication collecte OMB I

¥-a-t-il eu une madification dans le mode de collecte des déchets ménagers durant l'année écoulée ? Expliquez.

Veuillez expliguer en détail le systéme de collecte des OMB ainsi que le colt pour les habitants de la commune.
Explication détaillée si nécessaire.

@ Terming ’7 ’7 ’7 |‘ Intemet
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3.7.3. Ecrans d’encodage par grille

i ; Fedem - Microsoft Internet Explorer O] x|
i Cuitter | Index | Précédent | Suivant | Aide ‘ergion : 0.1 [Build 08/02/2008]
TEST FO : Enquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326
Colt vérite / Collectes sélectives
REGION WALLONNE
— Collectes sélectives }
1 Quelles sont les collectes séleclives en porte a porte prises en charge FINANCIEREMENT par la commune ?
A1 miouer  (f[ modifer J 2
Tvpe de collectes sélectives | Coilt direct de la collecte Colit direct de traiternent = | Colit collecte et traitement Rer
Encombrants 10 20
déchets organigues 30 40
déchets verts 50
7 )3
| |Ej Terming ’_ ’_ ’_ |0 Imternet v

L’encodage par grille permet d’encoder un nombre illimité de lignes par cadre.
Un tri peut étre effectué sur chaque colonne de la grille d’encodage en cliquant sur la fleche mise en
évidence ci-apres ou tout simplement sur I'en-téte de la colonne.

|Type de collectes sélectives | Coiit direct de la collecte | Colit direct de traitemen{ v ICm"Jt collecte et traitement | Remargue
Encombrants 10 20

déchets organiques an 40
déchets verts 50

Les lignes peuvent étre supprimées a condition qu’elles ne soient pas déja utilisées dans d’autres
cadres.

Les cadres de type tableau permettent I'ajout, la suppression et I'édition des lignes via des fenétres
d’édition « spécialisées » de type modal.

Ces fenétres contiennent les mémes données que dans le tableau, mais sont présentées sous la forme

de fiche, ce qui facilite I'encodage car toutes les données sont accessibles sans devoir « scroller »
dans la grille.

Une fenétre d’édition de type modale signifie qu’a partir du moment ou celle-ci est ouverte, I'écran qui

se trouve derriére, dans ce cas-ci, le tableau n’est plus accessible tant que la fenétre d’édition n’'a pas
été fermée.

page 27



Chaque écran de type grille peut contenir selon les cas :
1. Un bouton « Ajouter » qui ouvre une fenétre d’édition permettant I'encodage de nouvelles
lignes dans la grille.

2. Un bouton « Modifier » qui ouvre une fenétre d’édition permettant la modification de la ligne
sélectionnée. Il permet également de supprimer des lignes quand cela est autorisé.

3. Une barre de défilement horizontal est disponible selon le nombre de colonnes du tableau ;
de plus, les colonnes sont redimensionnables.

Ajout de lignes

Une fenétre d’ajout de lignes permet d’intégrer un certain nombre de comportements intelligents au
formulaire et d’empécher les erreurs d’encodage.

Exemple :

Ajout - Colit vérité I Collectes sélectives

i Quelles sont les collecles seéleclives en porte 3 porle prises en charge FINANCIEREMENT par la commune 7

Tvhe de collectes sélectives *: [ Encombrants v ] 1 Autre
Coltt direct de la collects : Euros
Coltt direct de tratement : Euros
Coltt collects et tratement : Euros
Remaroue :
Ok Annuler

Dans les fenétres d’édition, des mécanismes de vérification de la cohérence des informations
encodées sont mis en place. Dans cet exemple :

La liste déroulante fermée (1) reprenant les objets référencés, c’est-a-dire les types de
collectes sélectives, est disponible.

Nous verrons dans la suite d’autres exemples de mécanismes.
Modification de lignes

Une fenétre de modification se présente de la méme fagon qu’une fenétre d’ajout et permet également
de réaliser un certain nombre de validation.
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PRS- . -

Edition - Colit vérité / Collectes sélectives

-| Quelles sont les collectes sélectives en porte & pore prises en charge FINANCIEREMENT par la commune ?

Tvhe de collectes sélectives *: | déchets organigues - Autre
Colt direct de la collecte 1 | 30 Euros
Coitt direct de tratement : | 40 Euras
Colt collects et traiterment : Euros
Remarcue :
[ 4« 1 » ] [ Supprimer ][ Ferrner ]
2 3

Cette fenétre a le comportement suivant :

1. La « navigation » de ligne en ligne se fait via les boutons avec les fléeches. lls ne sont
présents que s'il existe des lignes avant et/ou aprés la ligne sélectionnée. La navigation
déclenche la validation de la ligne sélectionnée et n’autorise le passage a une autre ligne que
si toutes les données sont validées.

2. Le bouton « Supprimer » permet de supprimer une ligne.

3. Le bouton « Fermer » valide les modifications en cours et ferme la fenétre.

Suppression d’une ligne

Pour supprimer une ligne, veuillez vous référer au paragraphe ci-dessus concernant la modification de
lignes.
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3.74. Ecrans d’encodage par section

Ce type d’écran est utilisé lorsque 'on désire encoder les données par groupe ou section.

Par exemple, dans 'encodage du cadre « Gisement des déchets », on désire regrouper les quantités
collectées par commune. Cela permet d’organiser les lignes de la grille.

= [0] x|
“ersion 0.1 [Build 06/02/2008]

TEST FO : Enquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326

Gisement des dechets / Gisement des déchets

a Fedem - Microsoft Internet Explorer

Cuitter | Index | Précédent | Suivant | Aide

REGION WALLONNE

(ime de collecte
Collectes non sélectives en porte 4 porte
Collectes sélectives en pore 4 pore
Bulles 1
Déchets communads

\(
| Ajouter ll Modifier I 2

Gisement des déchets I

“Tve de déchet Fréquence | Tonnage | Collecteur Centre de Type de traf Remarque
f OMB et encombrants mélg 100 AGREVAL 54 ALBRUL Biométhanisation
[&] Teming l_l_l_ £ Intenet 4

Un écran de type section se compose d’'une grille master (1), de son détail (3) ainsi que des boutons
« Modifier » et « Ajouter » (2). Les données affichées dans la grille détail sont filtrées en fonction de
la (des) ligne(s) affichée(s) dans la grille master.

Un tri peut étre effectué sur chaque colonne de la grille d’encodage en cliquant sur la fleche mise en
évidence ci-aprées ou tout simplement sur I'en-téte de la colonne.

Type de déchet * |Fréguence | Tonnage Collecteur Centre de destination | Type de traitement Remarque
Fapiers et cartons mélang 200 ALDE. SCRL ASPHALIS 5.4, Biométhanisation
Déchets organigues 100 AHJGOORDEN BY | AGRICOMPOST Biométhanisation
Bois elai] LA POUDRIERE ASBL | BELFIBRES s.3. Biométhanisation

Modification de lignes

La modification s’effectue sur chaque ligne du détail.
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2 Fedem - Miciosoft Internet Explorer

Cuitter | Index | Précédent |

SHNE

Type de collecte

REGION W

Collectes non sé
Collectes sél€cti
Bulles

Déchets commu

Suwant | Aide

Type de collecte *

Collegleur * -

Centre de degfination *

Remarcue

W Edition - Gisement des déchets ! Gisement des déchets

[ Collectes sélectives en porte & parte

v]1

[ Déchets organigues

)2

{an

100 tonnes

Autre

Fide

(=l

Wersion : 0.1 [Build 08/02/2008]

AHJGOORDEM BY

B Donkenwen ML-47 24 SMAAOLW

AGRICOMPOST

Biomethanisation

Chaussée Verte 25 BE-44B0 GRACE-HOLLOGH

3 [T T] [I’_ P— ﬂ[ — ]

1

T ajouter
:I'ﬁle dé l:iél:het / Fréquence | Tonnage Collecteur Centre de destination | Type de traitement Remargue
Papiers et cartons méﬁg 200 ALDE SCRL ASPHALIS 5.3 Biométhanisation
Déchets organiques 100 AHJGOORDEN BY | AGRICOMPOST Biométhanisation
Bois 300 LA POUDRIERE ASBL | BELFIBRES s.a. Biométhanisation
[&] Terming ’_’_|_|° Internet o

Dans la fenétre d’édition, on retrouve la ligne sélectionnée dans le master (1) et la ligne sélectionnée

dans le détail (2).

La « navigation » de ligne en ligne se fait via les 2 boutons avec les fleches (3). lls ne sont présents

que s'’il existe des lignes avant et/ou apres la ligne sélectionnée dans la grille de détail.

Le bouton « Supprimer » (4) efface la ligne en cours et ferme la fenétre.

Le bouton « Fermer » (5) valide les changements en cours et ferme la fenétre.
Cet exemple nous permet d’illustrer quelques autres mécanismes de vérification de la cohérence des

informations encodées.

3.7.5. Ecrans de sélection

Le nombre de collecteurs / centres de destination des déchets potentiellement concernés par ce

formulaire étant important, une simple liste de valeurs est peu appropriée.
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- Edition - Gisement des déchets / Gisement des déchets

{ Tvpe de collecte *: | Collectes selectives en porte & parte
Type de déchet *: | Déchets organiques

Fréouence : | | fan

Tonnage *: | 100 lonnes

Ajde

¥ Autre

1

Collectewr *: | AH.JGOORDEM BY
Certre de destination *: | AGRICOMPOST
Type de traitemert *: | Biométhanisation

i Remargue : |

G Donkenweg ML-4724 SR AWOLYY

Supprimer | Fermer

Chauggée Verte 25 BE-4460 GRACE-HOLLOGM

Le bouton « == » (1) donne accés a une fenétre de sélection d’un collecteur/centre de destination.

4} Ajout de données référentiel - Microsoft Intemnet E xplorer

[ Rechercher par | HOm Collecteur ;I : |I]E

|0_k| Reset | ]1

Mom Collecteur
0 ACA EPURATION DES EAUX SPRL

AC

aC
2 .H.J.GOORDEN By

BERKMAMNS JEAMN-CLALUDE PP
SCRL

CODEB SA

COVMADEC SCRL

o
.

o

© CODENA 54
P

C DAGMELIE DENIS PP
=

DARVAM VERVOERDOMDERMEMIMG BYVBA

BUREAL ECONOMIQUE DE L& PROVINCE DE MAMUR

¢ ADMINISTRATION COMMUNALE DE AISEAU-PRESLES

¢~ ADMINISTRATION COMMUNALE DE BRAINE-LE-COMTE

' BELGO LUXEMBOURGEDISE DE SERVICES PUBLICS 54

Adresse Collecteur
42 rue Frangois Yandamme BE-6120 JAMIOULY

150 rue Président John Kennedy BE-G250 AISEAL
PRESLES

39 Grand'Place BE-7090 BRAINE-LE-COMTE

& Donkenweg NL-4724 SH O WOLW
59 Rue des Usines BE-5791 ATHUS
67 Rue Roche aux Corneilles BE-6200 CHATELET

2 Avenue Sergent Vrithoff BE-5000 NAMUR

9 Rue du Tissage BE-7700 MOUSCROMN

10 Rue de Lens-sur-Geer BE-4351 HODEIGE
53 Rue d'Offignies BE-7370 DOUR

5 de Bethleem BE-6530 THUIN

121 Terreststraat BE-B650 HOUTHULST

4 [ Ajouter " Fermer |]5

»lw

|2_1 Terming

’_l_ ’_|° Intemet

Au moment de I'ouverture de la fenétre de sélection d’un collecteur, la liste des collecteurs contient

tous les collecteurs autorisés par I'’Administration.

Un outil de « recherche » est disponible pour restreindre la liste des collecteurs (1). Cette recherche,
peut s’effectuer sur le Nom et 'Adresse. Seront listés tous les collecteurs dont I'attribut choisi contient
la chaine de caractére encodée. Le bouton « Ok » permet de lancer la recherche et le bouton
« Reset » réinitialise la fenétre avec la requéte par défaut, soit la recherche de tous les collecteurs.

Le choix du bon collecteur se fait en cochant le « bouton de sélection » (2).
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Une « barre de défilement vertical » est disponible selon le nombre de collecteurs (3).

Le bouton « Ajouter » rapatrie le collecteur choisi dans la fenétre d’origine et ferme la fenétre de
sélection (4).

Le bouton « Fermer » ferme la fenétre de sélection sans autre action (5).

3.7.6. Ecrans de commentaires

! ; Fedem - Microsoft Internet Explorer = =] BT
i Clitter | Index | Précédent | Suivant | Aide Wersion : 0.1 [Build 08/0252008]
: TEST FO : Enquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326
Gisement des dechets / Commentaires
REGION WALLONME
— Commentaires |
|[&] Temine [ [ Intemet Y

Chaque partie possede un écran dans lequel vous pouvez insérer vos commentaires.

Les commentaires ne peuvent excéder 240 caracteres. Si ce cadre ne suffit pas, il vous reste la
possibilité de joindre un fichier via I'écran des pieces jointes (voir point 3.7.7).
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3.7.7. Ecrans des piéces jointes

Y Fedem - Microsoft Intemet Explorer _ O] x|
Cliitter | Index | Précédent | Suivant | Aide “ersion : 0.1 [Build 05/02/2006]
TEST FO : Enquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326
Gisement des dechets / Pieces jointes
REGION WALLONNE
— Piéces jointes |
[ Ajouter | | Modifier
Nom Commentaire
Analyse-FO-Fedem.doc Analyse FEDEM
I . e
|@ Terming ’_’_|_|. Intemet 4

Cet écran permet de joindre des fichiers annexes pour chaque partie du formulaire.

Comment joindre une piéce ?

Pour joindre une piece, il faut cliquer sur le bouton « Ajouter ». La fenétre suivante apparait :

%Y Pigces jointes - Microsoft Internet Explorer

Dacument :I Parcour... I
=l
Commentaire :
=
Ajouter Fermer
[
@ Terming ’_l_’_|° Intemet 4
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Vous pouvez parcourir vos répertoires, via le bouton « Parcourir », et sélectionner le fichier a
joindre.

Un commentaire peut étre lié a chaque piece jointe.

En cliquant sur le bouton « Ajouter », le fichier est automatiquement associé a la partie du
formulaire.

Suite au chargement du fichier, I'écran est réinitialisé et permet I'encodage éventuel d’'un autre
fichier.

Le bouton « Fermer » quitte la fenétre et actualise le cadre des pieces jointes.
Comment modifier / supprimer une piéce jointe?

- Edition - Gisement des déchets / Piéces jointes

Aide

Mom:  Analyze-FO-Fedem.doc

Commertsire © | Anglyse FEDEM

Supprimer Fermer

Sélectionnez I'élément a modifier/supprimer dans la fenétre contenant la liste des piéces jointes et
cliquez sur le bouton « Modifier ». L’écran d’édition des pieces jointes s’affiche :

Le commentaire peut, dés lors, étre modifié.
Si vous voulez supprimer un fichier, vous cliquez alors sur le bouton « Supprimer ».
Vous pouvez fermer la fenétre via le bouton « Fermer ».

Les commentaires sont mis a jour directement ; les fichiers a supprimer le seront lors de la
sauvegarde du cadre des piéces jointes.
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4 L’AIDEEN LIGNE

Outre les textes d’accueil, pour chaque partie du formulaire, I'application vous propose une « aide
en ligne ».

Celle-ci est contextuelle et se présente sous forme de fichier pdf.

Lors de 'ouverture de cette nouvelle fenétre, la fenétre appelante reste ouverte afin de permettre
la lecture de I'aide avec en vis-a-vis le cadre concerné.

Les fichiers d’aide sont accessibles a plusieurs endroits dans I'application :

CQuitter | Index | Précédent Suiuant

1. A partir du menu :

2. Dans chaque fenétre d’ajout / de modification :

| Edition - Gisement des déchets / Gisement des déchets

Type de collecte *: | Collectes sélectives en porte & porte -

Type de déchet *: | Déchets organiques v Autre
Fréguence : fan
Tonnage *: | 100 tonnes
Collecteur *: | AH.JGOORDEN BY | B Donkerweg ML-4724 SNAWOLW
Certre de destination *: | AGRICOMPOST . | |Chaussee Yerte 25 BE-4460 GRACE-HOLLOGH

Type detratement * : | Biomeéthanisation R

Remaroue :

- > Supprimer Fermer
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5 IMPRESSION

L’impression du formulaire est déclenchée par le bouton « Imprimer » qui se trouve dans la page
« Index » ; I'utilisateur doit préalablement avoir sélectionné un élément de I'index de type partie

Quitter | Index cede Sui “ersion : 0.1 [Build 05/02/2006]
M TEST FO : Enquéte 2006 - Données 2005 - Formulaire 326
Index

REGION WALLGNNE

—{ INDEX DES VOLETS DU QUESTIONNAIRE }

Editer Walider Imprimer Guide Utilisateur
olets, parties et cadres Date d'échéance Statut
h@Cnmmune 31-DEC-06 En cours
» @ Contacts 3-DEC-06 Encours ...
v M Gizorment des déchets 31-DEC-06 En cours ...

Giserment des déchets
Commentaires

Figces jointes

v @ Coit virite 31-DEC-06 Encours ...
Modification majeure mode collects OMB et explication collects OMB
Taxe fofaitaire

Moyens de collectes OMB

Recettes

Dépenses

Collectes sélectives

Dépenses PAC

Autres Dépenses

Commentaires

i Pigces jointes

os données sont automatiquement sauvegardées aprés chague modification.
Quand votre formulaire est complet et prét a étre soumis a la DGRNE, priére d'utiliser le bouton suivant Soumettre

|:@j Terming lilililﬂ Intermet 4
sans quoi le message suivant est envoyé :

Impression impossible.

Yeuillez sélectionner une partie afin de pouvoir lmprimer dans son entiéreté.

Ok
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